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Informatika je postala vazan dio tvojeg svakodnevnog zivota. Tako digitalne uredaje mozes
koristiti u svakodnevnom radu te za ucenje i zabavu. No osim tehnoloskog dijela, vazan dio
informatike ¢ini misaoni dio — racunalno razmisljanje. A upravo ti racunalno razmisljanje, bas kao
i sama racunala, pomaze u rjeSavanju svakodnevnih problema. Ovaj udzbenik pokazat ce ti kako.

Udzbenik od tebe trazi puno rada kako bi stjecanje novih vjestina bilo Sto uspjesnije. Za lakse
pracenje udzbenickog sadrzaja procitaj kratak vodic o tome Sto te ocekuje u svakoj temi.

Nakon ove teme moci ces:

3 definirati internet Popis ishoda koji se ostvaruju
> razlikovati programe za pregledavanje mreznih stranica unutar Cje“ ne Ill teme.

> pretraZivati informacije na internetu.
Popis kljucnih pojmova koji su
objasnjeni unutar cjeline.

Razmjenom iskustva lakse stjeCemo
nova znanja i vjestine.

[ Rubrika Razmisli sadrze upute za samostalno ili grupno
L istrazivanje koje pomaze u stjecanju novih vjestina.

@ LakSe pamtimo uz zanimljive price. }

. Naucit ces kako napraviti nesto
Kako otvoriti profil . .. C ol
novo i razviti nove vjestine.

Promisli i razgovaraj o...

N
Zadatci za samostalni ili grupni rad u
kojima koristis naucene vjestine.
8& Zadatci za rad u paru. j

r
+L Ako imas vremena, prouci i rijesi zadatke.

Na kraju svake teme nalazi se sazetak. }

Pitanja za ponavljanje radi
vrednovanja naucenog.

Qj_‘g Ponavljanje




1 , Stvaranje digitalnog sadrzaja

Na kraju ove cjeline moc

A.7.3.

=> prikupljati i unositi podatke kojima se analizira neki problem s pomocu
odgovarajuceg programa

=>» otkrivati odnos medu podatcima koristeci se razlic¢itim alatima programa te
mogucnostima prikazivanja podataka

B.7.4.
=>» koristiti se simulacijom pri rjeSavanju nekog, ne nuzno racunalnog, problema.

Medupredmetne teme:

samostalno traziti nove informacije iz razlicitih izvora, transformirati ih u novo znanje
i uspjesno primjenjivati pri rjeSavanju problema

samostalno oblikovati svoje ideje i kreativno pristupati rjeSavanju problema

uz povremeni poticaj i samostalno pratiti uinkovitost ucenja i svoje napredovanje
tijekom ucenja

ostvarivati dobru komunikaciju s drugima, uspjesno suradivati u razlicitim situacijama
i biti spreman zatraziti i ponuditi pomoc

primjenjivati inovativna i kreativna rjesenja

planirati i upravljati aktivnostima

sudjelovati u projektu ili proizvodnji od ideje do realizacije

sudjelovati u aktivnostima koje promicu odrzivi razvoj u Skoli, lokalnoj zajednici i Sire
samostalno odabirati odgovarajucu digitalnu tehnologiju za izvrSavanje zadatka
aktivno sudjelovati u oblikovanju vlastitog sigurnog digitalnog okruzja

samostalno provoditi jednostavno istrazivanje, a uz uciteljevu pomoc sloZzeno
istrazivanje radi rjeSavanja problema u digitalnom okruzju

uz uciteljevu pomoc ili samostalno odgovorno upravljati prikupljenim informacijama F
stvarati nove uratke i ideje sloZenije strukture

razvijati komunikacijske kompetencije i uvazavajuce odnose s drugima . y
suradnicki uciti i raditi u timu ,,
razlikovati i vrednovati razlicite nacine komunikacije i ponasanja. i ‘ |
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U ovoj nastavnoj cjelini izradit cesS projektni zadatak. Razvijat ces
poduzetnicki duh ispitivanjem trzista, prikupljanjem i obradom
podataka. Analiziranjem tih podataka rijesit ces problem iz
svakodnevnog Zivota. Nakon svake obradene teme postoje zadatci
koje trebas napraviti u svom projektu. Svoj projekt stalno ces
nadogradivati da bi na kraju dobio/dobila zavrsni izgled. Za izradu

kvalitetnog projekta morat ces se posluziti dosad naucenim vjestinama,
ali i vjestinama koje ces nauciti u ovoj cjelini.



podatci
prikupljanje podataka
obrada podataka analiza podataka
proracunske tablice formule

funkcije

Poduzetnistvo se
smatra sposobnoéu Prvi Microsoftov alat Excel iz paketa Office nastao

pojedinca (ili vide njih je 1982. godine pod nazivom Multiplan.
udruzenih) da ulozZi
odredeni kapital | uz
odredeni rizik stvori

Smatra se da je Excel alat s najvise neistrazenih
mogucnosti od svih alata u Officeu.

Godine 1985. Multiplan se pocinje proizvoditi i za
racunala Macintosh te mijenja naziv u Excel.

Mnogi smatraju da je Microsoft Forms zamjena za Microsoft InfoPath,
no to nije istina. Forms se prvi put pojavljuje 2016. godine.

Jeste li znali...
Excel je veliki stediSa vremena.

Naime, u naprednom drustvu Excel prosjecno svakom zaposleniku na
raznim izracunima ustedi jedan sat dnevno, odnosno oko 250 sati godisnje.
Excel postoji tridesetak godina, Sto je 7500 sati ili 312,5 dana.

Preracunato u godine to iznosi 0.86 godina. Ako na svijetu postoji oko 3
milijarde ljudi koji rade, ukupna usteda vremena iznosi oko 2,5 milijarde
godina. Prosjecni zivot traje oko 70 godina, iz Cega se moze izracunati da je
Excel dosad ustedio vrijeme koje odgovara oko 35 milijuna zivotnog vijeka.




Nakon ove teme moci ces:

A.7.3. Prisjeti se to je

=> izradivati i uredivati digitalne sadrzaje sve sadrzavao tvoj
=> koristiti online alate proslogodisnji projekt
=> koristiti online servise za spremanje podataka ,Plan pravilne prehrane”.

\-) dijeliti svoje sadrzaje s drugim korisnicima. Vi

Izrada i uredivanje digitalnih sadrzaja, njihova pohrana, dijeljenje s drugim korisnicima i
suradnicki rad, sve su to vjestine koje znas otprije. U ovoj ceS godini svoje znanje jos vise prosiriti.
No da bi sve to bilo uspjesnije, ponovit ¢es ono sto vec znas.

Za koristenje raznih aplikacija upotrebljavali smo office365.skole.hr. U njemu mozes raditi online i
mozes$ preuzeti aplikacije na svoje racunalo. Prisjetimo se nacina prijave u navedeni sustav.

Aﬁ(ako se prijaviti u sustav )
U gornjem desnom uglu
klik na Prijava.
U mreznom pregledniku otvori

http: IIOfﬁ Ce365.S kO le.h r. Office 365 O Office365 Edukacija FAQ Snimke Webinara Prijava

Office365

Besplatna Office365 usluga i alati koji
omogucuju suradnju i komunikaciju izmedu svih

Kll k na AAI@Ed u H r Prijava ] sudionika u obrazovnom sustavu.

Preuzmite OFFICE 365 ZA SKOLE priruénik s
\ detaljnim koracima povezivanja i pocetnog

koritenja osnovnih alata Office 365. Priru¢nik je
AAI@EduHr Prijava

za sve pocetnike, ucenike, uditelje i nastavnike
kao i sve one koji jo$ uvijel u pristupili a
Zeljeli bi poeti koristiti Office 365. Besplatno

preuzmite i krenite s koristenjem.

Unesi svoju korisnicku
oznaku i zaporku.
[ Klik na

Klik na Prijavi se. ] Odvedi me na Office 365.

Prijavi se /
Odvedi me na Office365

)




Office365.skole.hr sadrzi servis za spremanje podataka

OneDrive. U njemu mozes organizirati i spremati svoje podatke.

Osim OneDrivea postoje i mnogi drugi online servisi

&& OneDrive

Za

spremanje podataka kao sto su Dropbox, Google Drive, iCloud,

Box, Mega, Copy...

Jos jedna vrlo vazna mogucnost sustava Office 365 jest i dijeljenje dokumenata. Naime, sve
aplikacije sadrze alat Share pomocu kojeg mozemo podijeliti dokument s ostalim korisnicima te

zajednicki raditi na dokumentu.

~

_ﬁ(ako dijelimo dokumente iz OneDrivea

[ Open ~~ | |& Share @ Copy link |- Download

Man Anyone with the link can view and edit.

alfa

kntera name or email address
Attz

/Q Klik na alat Share. ]

) Send Link S S . R
Files Plan premvane.dock Odaberi postavke
dijeljenja. )

[i] Delete

) ™
Unesi adresu

Bile Add a message (optional)

Oznaci
dokument koji
zelis podijeliti.

= =% % B R B R R D

Mot 23
udz
Dod Q) lay at 2:42 Al POT.VT’dI unos i
y podijeli dokument
Copy Link .
Luk 21 klikom na Send.

Plan prehrane.docx : Wednesday at 3:00 Al

elektronicke poste
L korisnika s kojim Zelis
podijeliti dokument.)

)

Office 365 je usluga koja ucenicima, i
nastavnicima omogucuje besplatno koristenje
svih alata iz paketa Office 365.

Online servis za spremanje podataka je prostor
na internetu gdje mozemo spremati svoje
dokumente.

Alat Share sluzi za dijeljenje dokumenata s
drugim korisnicima.

Dokumente mozemo dijeliti iz OneDrivea i iz
aplikacija.

Qé Ponavljanje

1. Koje alate sadrzi Office 3657

2. Opisi postupak preuzimanja
Office 365 na osobno racunalo.

3. Koje online servise za spremanje
podataka poznajes?

4. Nabroji neke prednosti koje nam
omogucuje dijeljenje dokumenata.

5. Opisi postupak dijeljenja
dokumenta.



1.2. Postupak rjeSavanja problema

Nakon ove teme moci ces:

B.7.4.
=>» Kkoristiti strategije rjeSavanja problema
\-) detaljno isplanirati nacin rjeSavanja problema iz svakodnevnog 2ivota)

Koje strategije rjeSavanja problema poznajes od prosle godine?

Koji su koraci strategije rjeSavanja problema koje je osmislio George Polya?
Kako izgleda Descartesova metoda rjesavanja problema?

Rijesi problem. Zelis izradivati suvenire kako bi ih prodavao/prodavala i ostvario/ostvarila
dobit. Na prvi pogled to mozda izgleda kao jednostavan problem. Ako bolje razmislis,

shvatit ces da rjesenje treba dobro isplanirati, pa primijeni veC naucene metode na taj
problem.

Descartesova strategija odnosi se na rasclanjivanje slozenog problema na jednostavnije
potprobleme. Metoda Georgea Polye opisuje se u Cetiri faze rjeSavanja zadatka.

[ 1. RAZUMIJEVANJE PROBLEMA ]

[ 2. STVARANJE PLANA RJESAVANJA PROBLEMA ]

[ 3. IZVRSAVANJE OSMISLJENOG PLANA - DOBIVANJE RJESENJA PROBLEMA ]

[ 4, OSVRT NA RJESENJE | METODU RJESAVANJA ]




[ 1. RAZUMIJEVANJE PROBLEMA 1
4

Za provjeru razumijevanja problema odgovori na sljedeca pitanja:
— Sto proizvoditi?

— Koji alat koristiti za prikupljanje i obradu podataka?

- Kako saznati koje suvenire ljudi najvise kupuju?
— Koja Ce biti tematika mojih suvenira?

— Mogu li proizvoditi vise vrsta suvenira?

— Koliki su mi troskovi proizvodnje?

— Koliko mi je vremena potrebno za izradu?

— Kolika mora biti cijena mog suvenira kako bih
ostvario/ostvarila zaradu?

\— Gdje Cu plasirati (prodavati) svoje proizvode?

[ 2. STVARANJE PLANA RJESAVANJA PROBLEMA )

J

— Prije pristupa samom rjesenju potrebno je ispitati trziste. Odabrati neki od nacina prikupljanja
podataka i prikupiti podatke iz kojih Ce se vidjeti koje vrste suvenira ljudi najcesce kupuju.
Ispitati cijenu koju bi ljudi platili za odredenu vrstu suvenira. Da bi prodaja bila Sto bolja,
treba odrediti tematiku suvenira i mjesto gdje je odredeni suvenir najlakse prodati.

— Istraziti alate za obradu podataka.

— Obraditi prikupljene podatke.

— Prikazati vrijeme i troskove potrebne za izradu odredenog suvenira.
— Izracunati cijenu prodaje proizvoda kako bi ostvario/ostvarila zaradu.

\— Odrediti mjesto plasiranja proizvoda. j

Kako bi tvoj problem dosao do rjeSenja, preostale dvije faze odradit ¢es u sljedecim nastavnim
jedinicama.

Descartesova strategija odnosi se na rasclanjivanje 1. Koje metode
slozenog problema na jednostavnije potprobleme. rjeSavanja problema
Metoda Georgea Polye ima Cetiri faze (Razumijevanje poznajes?
problema, Stvaranje plana njegova rjeSavanja, 2. Koja je svrha prve
lzvrSavanje osmisljenog plana, Osvrt na rjesenje i etape metode
metodu rjeSavanja). Georgea Polye?
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Nakon ove teme moci ces:

A.7.3.

=>» prepoznati i odabrati program za prikupljanje podataka

=>» prikupljati potrebne podatke za rjeSavanje problema odabranim
\_  Programom.

Da bi dosao/dosla do rjesenja svog problema,

potrebno je ispitati trziste te prikupiti podatke o

misljenju korisnika. Kako mozes prikupiti zeljene
podatke?

Za rjeSenje ovog problema mozes jednostavno
izraditi anketne listice i zamoliti odredene osobe da
ih ispune. Na taj bi nacin prikupio/prikupila podatke,
ali taj je proces dugotrajan. Obrada tako prikupljenih
podataka takoder zahtijeva dugotrajna prebrojavanja i
analiziranja podataka.

00

Ja'e) Razgovaraj u paru o nacinu obrade podataka prikupljenih anketom. Mozes li zamisliti
koliko traje obrada podataka koji su skupljeni na papiru ako je istu anketu ispunilo
nekoliko tisuca korisnika?

Postoje razni alati za izradu anketa. Ti alati i internet
uvelike nam olakSavaju provodenje anketa. Ne samo
da je jednostavnije izraditi i provesti anketu, nego
je pomocu raznih aplikacija mnogo lakse obraditi
prikupljene podatke. Postoje razni online alati za
izradu anketa: npr: Forms, Google Forms, KwikSurveys,
SurveyMonkey, Joomla i drugi. Detaljnije ceS se upoznati
s aplikacijom Forms iz paketa Office 365.

anketu potrebno je podijeliti s korisnicima koji Ce je ispuniti.

Forms je aplikacija koja omogucava izradu ankete ili testa. Napravljenu E
-




_ﬁ(ako izraditi anketu )

Nakon otvaranja

Dobro jutro office365.skole.hr klikom A Pretrazivanje aplicacii
pokreni aplikaciju Forms.
Aplikacije Instaliraj
a § E B B s 3
OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Teams Nof‘:;;ck Sway Forms

IstraZite sve svoje aplikacije —

# Forms

a Klik na Novi obrazac. Moji obrasci  Zajednicki se koristi sa mnom Grt
E"— -
Novi obrazac

Anketa o
suvenirima
re
E
Novi test
38 Odgoveri
Pitanja Odgovori

Klikom na Neimenovani obrazac

anketi dodajes naziv i opis. L . .
Neimenovani obrazac

Klikom na Dodaj pitanje

dodajes sva potrebna pitanja. g

73\ Pretpregled &) Zajednicko koristenje

Spremljeno

Pitanja Odgovori

Anketa o suvenirima

Klikom na Zajednicko koriStenje
otvaraju se postavke dijeljenja ankete.
Jodaj pitanje

\_

Prouci koje sve mogucnosti dijeljenja ankete nudi Forms.
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Pri dodavanju pitanja moras izabrati jednu od cetiriju vrsta pitanja: Odabir, Tekst, Ocjena i
Datum.

Odabir je vrsta
pitanja u kojem
je ponudeno vise
mogucih odgovora.
Potrebno je izabrati
jedan od njih.

QOcijenite koliko Zelite imati suvenir na magnet kao uspomenu na neko mjesto?
Koje suvenira najvise kupujete?

Ocjena je vrsta pitanja u kojem je

potrebno oznaciti broj zvjezdica (ili
nekih drugih simbola) te tako nesto
ocijeniti ocjenom od jedan do pet.

\
) Ocjena Datum -
A

Datum je pitanje na koje se
pomocu kalendara odgovara
odredenim datumom.

Suvenire s magnetom

Tanjure s oslikanim motivima

Makete gradevina _ J

Privjesci za kljuceve

®  Odabir Tekst

e

Tekst je pitanje u kojem se traZi
odgovor koji je potrebno napisati u
obliku nekog teksta.

. Koje jos suvenire volite kupovati?

Unesite odgovor

Unesi datum svog rodenja.

Odaberite datum

Projektni zadatak ,,1zrada

takva pitanja iz kojih cesS saznati
koje suvenire ljudi najcesce
kupuju, s kojom tematikom,

Alat za pregled
odgovora svakog

Anketa o suvenirima

suvenira”. Zadatak 1. . N\
: L Kako pregledati rezultate ankete
Napravi anketu i posalji je
svima koji je trebaju ispuniti. Za pitaria ot @
rjeSenje svog problema sastavi 2

Za pregled rezultata

sudionika
pojedinacno.

|

02:20
Odgovori Pros

]

klikni na Odgovori.

Aktivno

Status

koliko su spremni platiti
odredenu vrstu suvenira, gdje
\najéeéée kupuju suvenire...

j

Ovisno o vrsti ankete, prikupljene
podatke mozes upotrijebiti u razne
svrhe: mozes ih pregledati i pomocu
njih doci do odredenih zakljucaka, a
mozes ih i dodatno obraditi.

Ispod opcih
podataka redom
su prikazani
rezultati svih
pitanja ankete.

Otvori u programu Excel

jecno viijeme dovrsetka
Prikazi rezultate

1. Koje suvenira najvide kupujete?
Vi pojedinost

@ su £
@ Tenjure s oslikanim motivima 0
@ Makete gradevina 1 /
@ Priviesci za Kijuceve 12

Koju tematika najvide volite na suvenirima?

D

Vige pojedinosti

Cilj je svake ankete prikupljanje
odredenih podataka.

Forms je aplikacija koja omogucava
izradu ankete, obrasca ili kviza.

Forms sadrzi Cetiri vrste pitanja:
Odabir, Tekst, Ocjena i Datum.

1. Navedi neke od prednosti online izrade
ankete.

2. Opisi postupak izrade ankete.
3. Nabroji jos neke alate za izradu ankete.

4. U koju se svrhu koristi vrsta pitanja Ocjena?



Nakon ove teme moci ces:

A.7.3.

=>» odabrati program za obradu podataka

=>» unositi podatke u proracunske tablice

= razlikovati vrste podataka u proracunskim tablicama

\-) postavljati oblikovanje prikaza podataka. )

Za rjeSenje svog problema u ovoj nastavnoj jedinici odabrat ces program za obradu prikupljenih
podataka i unijeti podatke u program.

Na koji ces nacin obraditi i analizirati prikupljene podatke?
Koje sve mogucnosti treba imati takav program koji bi
ti olakSao obradu i analizu podataka? Istrazi i odaberi

odgovarajuci program.

Programi za obradu i analizu podataka najcesce koriste
proracunske tablice. To su tablice koje pruzaju mogucnost
prikaza podataka na vise nacina, a za obradu koriste razlicite
aritmeticke, proracunske, financijske i druge vrste operacija.
Jedan je od takvih programa Microsoftov Excel iz paketa
Microsoft Office.

Pokreni Excel, istrazi od kojih se dijelova sastoji. Istrazi koje mogucnosti i alate nudi. )

Radni list Excela zapravo je tablica koja se
sastoji od redaka i stupaca. Sjeciste retka i
stupca Cini €eliju koja je jednoznacno odredena
svojom adresom. Adresa celije sastoji se od
slova (koje oznacava stupac u kojem se nalazi
elija) i broja (koji oznacava redak Ccelije).
Primjerice, B3 je celija koja se nalazi na sjecistu
stupca B i retka 3.




@ Unesi podatke svoje ankete u proracunske tablice. J

u koju Zelis unijeti podatak.

-

_ﬁ(ako unositi podatke\
4 A ‘ - ‘ Klik Celiju aktiviraj celij
1  Koliko su ljudi spremni odvojiti novca (najcesci odgovori)? d Ikom na celiju aktiviraj ce 'Ju]
2 | Suveniri s magnetom | |
A A ‘ B ‘ Unesi Zeljeni podatak i potvrdi
1  Koliko su ljudi spremni odvojiti novca (najcesci odgovori)? njegov unos klikom na Enter.
2 | Suveniri s magnetom | 25

)

Podatci koje unosis u tablicu mogu se podijeliti na numericke podatke i tekst. Tekstualni

podatci sluze za opis i pojasnjenja u tablici. Excel ih automatski poravnava s lijevim rubom celije.

Numeri
desnim

¢ki su podatci svi oni nad kojima mozes vrsiti racunske operacije, a Excel ¢e ih poravnati s

rubom celije.
y | A | B
1 Koliko su ljudi spremni odvojiti novca (najcesci odgovori)?
2 Suveniri s magnetom 25
3 Tanjuri s oslikanim motivima 70

Tekstualni 'Wlakete gradevina 100 Numericki
5 Privjesciza kljuceve 30 podatak

Istrazi kako mozes dodatno urediti tablicu: mijenjati Sirinu stupca, spajati celije, dodavati
boje... Istrazi koje sve vrste podataka mozes unositi. /




_ﬁ(ako unosimo formate brojeva u celije

A A \ B |

1 Koliko su ljudi spremni odvojiti novca (najéesci odgovori)?
2 |Suveniri s magnetom 25

3 |Tanjuri s oslikanim motivima 79

4 |Makete gradevina 100

5 |Privjesci za kljuceve 30

6 e

Umetanje

Izgled stranice Formule Podaci Pregled Prikaz

o,

3(5 |zreZi

Oznaci celije u koje zelis
postaviti format.

!

Calibri -1 - KA - m .. . .
Ex Kopiraj ~ =
LijeleenJe %::msjitelj oblikovanja B I U-[d& O - A & 3= = Spoji i centrirg) - ‘luzlg Opcenito ~ |)'e' |Z padaJ uceg IZborP I ka
. skupine alata Broj na
roj . . .
82 - 5 || 12 2% kartici Polazno izaberi
4 " | B |« a5 | | vrstu formata.
1 | Koliko su ljudi spremni odvojiti novca (najéesci odgovori)? E ";:[;‘[;‘::""‘“E“‘
2 |Suveniri s magnetom 25 i e
3 |Tanjuri s oslikanim motivima 70 = 2511900
4 |Makete gradevina 100 = ﬂ:j::::’;m
5 |Privjesci za kljuceve 30 T3 Vrijeme
6 @ D‘Of)‘OO
T 7 Postotak
L 0 2500,00%
87 1/ Razlomak
9 2_ 2
A A \ B \
1 |Koliko su ljudi spremni odvojiti novca (najéesci odgovori)? - B - -
2 |Suveniri s magnetom 25,00 kn Podatcima Ce se p”kazaU
3 |Tanjuri s oslikanim motivima 70,00 k odabrani format broja.
4 |Makete gradevina 100,00 kn
5 |Privjesci za kljuceve 30,00 kn
6 B

tablice i postavi im potrebna oblikovanja celija.

Projektni zadatak ,I1zrada suvenira”. Zadatak 2.
Unesi sve podatke prikupljene svojom anketom. Uredi

Radni list Excela zapravo je tablica koja se
sastoji od redaka i stupaca na Cijem se sjecistu
nalazi celija.

Adresa celije sastoji se od slova (koje oznacava
stupac u kojem se nalazi celija) i broja (koji
oznacava redak celije).

Excel razlikuje numericke i tekstualne podatke.

1. Navedi neke mogucnosti koje ti nude
proracunske tablice.

2. Opisi postupak spajanja celija.

3. Koju vrstu podataka Excel poravnava
s desnom stranom?

4. Cemu sluze formati brojeva?




Zoa <0:00:00

Nakon ove teme moci ces:

A.7.3.
=>» obraditi prikupljene podatke
=> izraCunavati potrebne podatke za rjesSenje problema
=>» pretrazivati i koristiti funkcije
\-) unositi formule. )

Podatci iz tvoje ankete uneseni su u tablicu. Da bi saznao/
saznala potrebne informacije, te je podatke potrebno obraditi.

B L LCGo

R OD

Koliki je ukupan broj tvojih ispitanika? Koliki je prosjecan
iznos novca koji su ispitanici spremni platiti za odredeni
proizvod? Kako to mozeS provjeriti pomocu odabranog

programa?

Za obradu podataka koriste se funkcije. To su unaprijed definirane formule koje izvode izracune
pomocu odredenih vrijednosti koje se zovu argumenti.

Svaka funkcija ima oblik:
=NAZIV_FUNKCIJE (argumenti1;argument2; ...)
Primjeri
=SUM(AT:A5)
=AVERAGE(A1:A2;B1:B3)

Naziv funkcije odreduje sto neka funkcija racuna, dok su argumenti podatci nad kojima se vrsi
izracun. Argumenti u funkcijama mogu biti brojevi, adrese Celija, tekst, logicke vrijednosti, datumi
pa cak i neke druge funkcije.

Argumenti funkcije medusobno su odvojeni znakom razdvajanja, a to je tocka sa zarezom (;).
Ako argument sadrzi niz podataka, izmedu adrese pocetne i zavrsne celije stoji dvotocka ().

Al = S \{Alat za pokretanjej
funkcija
[ A B | € | D | E | F | :

Kada pokrenes alat za unos funkcija, otvorit ce se popis funkcija kojih ima nesto vise od 450
(Office 365 ne sadrzi sve funkcije koje postoje u offline inacici). Radi brzeg pronalaZenja razvrstane
su u kategorije. Pri izboru funkcije iz padajuceg izbornika mozes odabrati neku od kategorija.
Tako postoje financijske, statisticke, logicke, matematicke, trigonometrijske, datumske, tekstualne
i druge kategorije funkcija. Osim kategorija tu je jos i skupina zadnje koristenih funkcija koja sadrzi
desetak funkcija koje si zadnje upotrijebio/upotrijebila.




Projektni zadatak ,Izrada suvenira”. Zadatak 3.

Da bi izracunao/izracunala ukupan broj sudionika ankete, mozeS zbrojiti odgovore na
neko od pitanja. Vec znas da se rezultat zbrajanja zove suma (zbroj).

_ﬁ(ako umetnuti funkciju )

SuUM

Zbraja sve brojeve u rasponu celija.
Argumenti funkcije

Zbraja sve brojeve u rasponu celija.

Rezultat formule = 37

Pokreni alat za
unos funkcija.

Aktiviraj celiju u koju Zelis ’
unijeti funkciju.

Ukupan broj ispitanika:

Umetanje funkcije ? x

Traii funkciju:

Utipkaijte kratki opis onoga Sto Zelite i zatim kliknite "Kreni" ‘ Kreni

Odaberite kategoriju: ‘Zadnje koristeno

Odaberite funkciju:
Odaberi funkciju koju zelis }/4,!?—“
umetnuti. e

COUNT
MAX
SIN

SUM (broj1;broj2;...)

Brojt  Baibe] = paoinzo

Broj2 ‘ = broj Pomo¢ za ovu funkciju U redu | |

Odustani

Odaberi argumente -

Celije nad kojim zelis da
Broj1: broji:broj2;... je niz od 1 do argumel zbroja. Logicke vrijednosti i tekst se zanemaruiji H b e
! EakJ:ahoJi:'u;iEele kao;rguf::me.g e 2 d A g Se Izvrsi fu n kC|Ja

= 37

Pomo¢ za ovu funkeiju U redu dustani POtV I’d | sve k |.| kO m na
U redu.

87 i % v £ | sumezss)

=SUM(B2:B6)




Projektni zadatak ,,Izrada suvenira”.
Zadatak 4.

Izracunaj prosjecnu vrijednost koju su ljudi
spremni izdvojiti za odredeni proizvod. Istrazi
pomocu koje funkcije to mozes izracunati.
Izracunaj prosjecni iznos za svaki svoj proizvod.

Naziv funkcije

Opis funkcije

SUM Zbraja sve brojeve u rasponu celija.
AVERA IzraCunava prosjek (aritmeti¢ku sredinu) argumenata koji mogu biti
GE L . . . .
brojevi, polja ili reference koje sadrze brojeve.
MAX Trazi najveci broj iz skupa zadanih brojeva.
MIN Trazi najmanji broj iz skupa zadanih brojeva.
ROUND ZaokruZzuje broj na zadani broj decimalnih mjesta.
COUNT Broji celije u rasponu koje sadrze brojeve.
COUNTIF Broji celije unutar raspona koje zadovoljavaju zadani kriterij.
TODAY() Funkcija koja nema argumenata i ispisuje danasnji datum.
IE Logicka funkcija koja provjerava je li postavljeni uvjet ispunjen i ispisuje
jednu vrijednost ako jest, a drugu ako nije.

Projektni zadatak ,lzrada suvenira”. Zadatak 5.
Odredi koliki postotak ispitanika najvise kupuje suvenire na sStandovima.

Rezultat ovog problema naci ceS pomocu formule. Formule su jednadzbe koje moras sam/
sama stvoriti i unijeti da bi izracunale zadane matematicke operacije i u celiju upisale rezultat.
Vazno je spomenuti da se pri koristenju funkcija i formula u celiji prikazuje trenutna vrijednost
matematickogizraza. Promijeni li se vrijednost neke od celija koje su koristene u funkciji ili formuli,
automatski ce se promijeniti i vrijednost celije u koju je se upisuje. Pri unosu formule matematicki

izraz uvijek zapocinjes znakom jednakosti (=).




